[ MANUAL DE USUARIO



Introduccién al Manual

Este manual ha sido creado para ayudarte a aprovechar al maximo todas las
funciones y beneficios que ofrece el Programa Excel: Asistencia y Pagos. Aqui
encontraras instrucciones claras y ejemplos practicos para configurar y personalizar
la herramienta.

Nuestro objetivo es que, tras familiarizarte con estas indicaciones, puedas trabajar

con mayor eficiencia y reducir errores. Si en algun momento necesitas mas
informacion, dispones de soporte técnico a traves del correo: plugcad@gmail.com

slugcad



CONFIGURACION




Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

e

o $

General Pagos

o

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda

Asistencia Trabajadores

Configgracién Reportes

Configuracién de Pago X
Proyecto: |Proyecto 000001 |
Pagos por:
] . 4—————— | Hom -
Descripcién: |Descripcion... Selecciona: Pagos
por dia o Pagos por T
Hora. \ i
Albafil $3.85 + Nueva |
. Ay $1.88
Hora = Las Tarifas Armador £4.00
deben insertarse por Soldador $5.00 |
Pisero $3.80
. . [ai 000001 el Techero $3.75 |
Cliente: lente Maestro Obra $3.75
Dia = Las Tarifas Albafiil £3.80
deben insertarse por
Dia.
m Asistencia y Pagos
Aceptar Cancelar

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor
compromete a no realizar ninguna accidn que infrinja los derechos del desarrollader, incluyendo, pg
limitado a, la copia, distribucién, modificacion, ingenieria inversa, descompilacidn o cualguier otro UL
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



Asistencia y Pagosvl.0 - PlugCAD

$

O

Registrar id: S gistros General Pagos
Asistencia Trabajadores Reportes
X
Proyecto: |Proyecto 000001
Pagos por:
> Hora -
Descripcién: |Descripcion...
Cargo y Tarifa:
Albafiil $3.85 » | Cargo y Tarifa X Inserta Nuevos
Ayudante $1.88 c
Armador $4.00 argos con nuevas
Soldador $5.00 | Cargo: | Tarifas.
Pisero $3.80
. . Techero $3.75 .
Cliente: |Cliente 000001 Maestro Obra $3.75 | R Edita los Cargos y
Albafiil $3.80 Tarifas existentes.
Aceptar | Cancelar |
(La configuracion de
cargos y tarifas
debe hacerse antes
de hacer cualquier
registro de
] . Cargo y Tarifa X A g -
m Asistencia y Pagos sistencia)
i Albafil N
I (La actualizacién de
Aceptar Cancelar

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor

Cargos y Tarifas no

c_on.'lpro’nete a no real?zaf nl'n.g'Jna aCC.I'F')H que i.n"n'nj.a IPS .derechos del des.arr.ol'lador, inclu.yendc-, pe Tarifa: 3.85 Actualiza los
limitado a, la copia, distribucién, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualguier otro uL .
autorizado de la herramienta. registros de
Asistencias y Pagos
Aceptar | Cancelar | realizados)

Copyright @© 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

$

Pagos

Asistencia
Registrar Rdpida egistros Moneda General

Asistencia Trabajadores Configuracién Reportes

Proyecto: |Proyecto 000001 Configuracién General

Descripcién:  |Descripcion... e

8 'l < Selecciona las Horas

de la Jornada Laboral.

Tasa horas extra:

Personaliza la tasa de 100%| Horas jornada:

Horas Extras.

Cliente: |Cliente 000001

Formas ERRONEAS: Aceptar | Cancelar
Sies 100% =1

Sies 150%=1.5

Sies 80%=0.8

Si es 30% = TREINTA

Formas CORRECTAS:
Sies 100% =100

m Asistencia y Pagos Sies 150% = 150

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accidn que infrinja los derechos del desarrollader, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



INICIO




X" AyP-V1.0-PLUGCADxIsm - Excel

AP Asistencia y Pagosv1.0 - PlugCAD

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda

a $ Menu de Opciones

General Pagos

Asistencia Trabajadores Configuracién Reportes

Proyecto: |Proyecto 000001

Descripcién: |Descripcion...

Informacién del
Proyecto.

(Informacién que
se muestra en los

Cliente: |Cliente 000001 Reportes)

m Asistencia y Pagos

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



REGISTRAR
ASISTENCIA



Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

_ $
12 o & o $

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda i General Pagos

Asistencia Trabajadores Configuracién Reportes

Registrar Asistencia X Selecciona la Fecha X
Selecciona la
Fecha de > j July 2025 j

j —— 00 07 2025 / | : .

F Asistencia. e T .
NO - li 1 2 3 4 5
NO con goce : Gestos: Doble

NO sin goce Clic o Clic en
Nombre: | Fredy Josue Sorto j Botén “/” 13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26
Sel . la Asi . Asistencia: | 51 j )
Cliente: |Cliente 000001 elecciona la Asistencia: Selecciona el
Trabajador de la

S| = Se hara un Pago
NO = No se hara un Pago

NO con goce = Se hara un Pago : 0 l

NO sin goce = No se hara un Pago

Proyecto: |Proyecto 000001 !

v

Descripcién: |Descripcion...

27 28 29 30 31

Base de Datos

Observacién: abababa abababa abababa ababaha| | Fredy Josue Sorto j

Josue Sorto

Luis Otoniel Lopez
Lazaro Salatiel Guzman
m Asistencia y Pagos Horgs: Horas Laborales Josue Ananias Lopez
configuradas. Elvis Lopez Cruz
Trabajador Numero Uno
| Trabajador Numero Dos
Trabajador Numero Tres hd

Advertencia: El usuario reconoce que el progriigle]eRE=e-EMIglo] =] chos de Caglay G

compromete a no realizar ninguna accién que i Extras trabajadas en ese incluyeny
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, i . . =114 V1T g O —
dia. (Tomara en cuenta la

autorizado de la herramienta.
Tasa de Horas Extras)

Observacion de

Asistencia

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



REGISTRAR
ASISTENCIA RAPIDA



Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

Registrar id: S Nuevo

Resgistrar Asistencia Rapida

Fecha: 0907 2025 / |

Proyecto: |Proyecto 000001 e D
Fredy Josue Sorto
_ P Luis Otoniel Lo
+ | Descripcion...
Descripcion P Lazaro Salatiel Guzman
Josue Ananias Lopez

Asistencia Trabajadores Reportes

Crea una misma accion
de Asistencia para varios
Trabajadores a la vez.

Trabajadores:

Trabajador Numero Uno
Trabajador Numero Dos

Roberto Jesus Villatoro

Cliente: |Cliente 000001

¢ Asistencia: | 51 j

Las mismas acciones se
G Horas: 8.00

aplican a todos los

trabajadores
¢ Horas Exiras: 0

m Asistencia y Pagos
Guardar Cerrar

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de
compromete a no realizar ninguna accidn que infrinja los derechos del desarrollador, incluyeng
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier {
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



(BASE DE DATOS)
REGISTRO DE
ASISTENCIAS




X" AyP-V1.0-PLUGCADxIsm - Excel

AP Asistencia y Pagosv1.0 - PlugCAD

Q o ( Qa : O $

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda i General Pagos

Asistencia Trabajadores Configuracién Reportes

Proyecto: |Proyecto 000001

Descripcién: |Descripcion...

Cliente: |Cliente 000001

m Asistencia y Pagos

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



Fecha ID Nombre Completo Asistencia Horas Horas Extras Tarifa Tasa Horas Extras  Total dia Observacién
2107 2025 4287 Josue Ananias Lopez S1 8.0 0.0 $5.00 100 $40.00
2107 2025 1598 Luis Armando Gutierrez | 8.0 0.0 $3.80 100 $30.40
2007 2025 5480 Trabajador Numero Dos | 8.0 0.0 $1.88 100 $15.04
13 07 2025 7752 Lazaro Salatiel Guzman R |SI 8.0 0.0 51.88 100 $15.00

12 07 2025 1598 Luis Armando Gutierrez 8.0 0.0 $3.80 100 $30.40
12 07 2025 5480 Trabajador Numero Dos ] 8.0 0.0 51.88 100 $15.04
10 07 2025 7752 Lazaro Salatiel Guzman Sl 8.0 0.0 51.88 100 515.00
1007 2025 4287 Josue Ananias Lopez 5l 8.0 0.0 $5.00 100 540.00
10 07 2025 8676 Elvis Lopez | 8.0 0.0 $3.80 100 $30.40
907 2025 4186 Fredy Josue Sorto 5l 8.0 0.0 $3.80 100 $30.40
807 2025 4186 Fredy Josue Sorto 5l A 0.0 $3.80 100 $30.40
807 2025 4287 Josue Ananias Lopez Sl 8.0 0.0 $5.00 100 540.00
807 2025 8676 Elvis Lopez Sl 8.0 0.0 $3.80 100 $30.40
807 2025 1598 Luis Armando Gutierrez | 8.0 $3.80 100 $30.40
807 2025 4186 Fredy Josue Sorto NO con goce 8.0 B ) ) $30.80
. i Accion Asistencia X
807 2025 7349 Luis Otoniel Lopez Sl 7.0 2.0 544.00
807 2025 4186 Fredy Josue Sorto sl 8.0 2.0 Lué deseas hacer con esta ASitencia? $46.20 Rl Con doble Clic sobre
807 2025 4287 Josue Ananias Lopez S 8.0 2.0 $60.00 cualquier elemento
807 2025 5480 Trabajador Numero Dos sl 8.0 2.0 $22.56 Registrado
807 2025 6076 Trabajador Numero Tres I 8.0 2.0 Borrar | cancelar $48.00 accedemos a la
807 2025 2559 Trabajador Numero Cuatro S 8.0 2.0 $45.60 opcién de “Borrar”

107 2025 4186 Fredy Josue Sorto Sl 5.0 0.0 53.85 100 $19.25



INGRESAR NUEVO
TRABAJADOR




Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

$

Registrar General Pagos
Asistencia Trabajgdores Reportes
— Nuevo Trabajador X .
Inserta un ID personalizado o
Aleatorio.
Proyecto: |Proyecto 001 ID: [w Aleatorio
Inserta un Nombre.
Descripcién: |Descripcion Nombre completo: | Name Name : .
P Selecciona el Sexo del Trabajador.
. " M li " F i . .
SE ascuine emenin Selecciona el Cargo del Trabajador.
Soldador - | (Aqui muestra los cargos y tarifas
Cargo: Soldador 'l registrados).
Albafil -
Cliente: |Cliente 001 Maestro de obr Tarifa: Selecciona la Forma de Pago.
Oficial albaniil
Pedn @ Efect  Transferenci Inserta el Teléfono o Contacto del
R E ectivo ransrerencia .
Carpintero de ¢ - Forma de pago: Trabajador.
Herrero
Soldador Teléfono: 11223344 Estado.
Fintor i
Estado: (" Activo
m Asistencia y Pagos
Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de ay Insertar Cancelar

compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo,
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otr(
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



(BASE DE DATOS)
TRABAJADORES




X" AyP-V1.0-PLUGCADxIsm - Excel

AP Asistencia y Pagosv1.0 - PlugCAD

Q o ( Qa : O $

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda i General Pagos

Asistencia Trabajadores Configuracién Reportes

Proyecto: |Proyecto 000001

Descripcién: |Descripcion...

Cliente: |Cliente 000001

m Asistencia y Pagos

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de



Nombre Completo

Fredy Josue Sorto

Luis Otoniel Lopez
Lazaro Salatiel Guzman
Josue Ananias Lopez
Elvis Lopez Cruz

Sexo

Masculino
Masculino
Masculino
Masculino
Masculino

Trabajador Numero Uno

|Mascu|ino

Trabajador Numero Dos
Trabajador Numero Tres
Trabajador Numero Cuatro
Roberto Jesus Villatoro

MaXculino
Masdulino

Cargo
Albafiil
Armador
Ayudante
Soldador
Albafiil
Albafiil
Ayudante
Armador

Pisero
Albafil

Con doble Clic Edita 0 g ¢

Borra Registros

Tarifa
$3.85
$4.00
$1.88
$5.00
$3.85
$3.85
51.88
$4.00
$3.80
$3.85

Forma de Pago
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo
Efectivo

Accién Trabajador

Teléfono

70092445
70458935
72594712
76389420
45986322
11111111
22222222
33333333
44444444
12341345

éQué deseas hacer con este trabajador?

Editar

Borrar

Cancelar

Estado
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Activo

v

Editar Informacion del Trabajador

D: 8077 [ Aleatorio

Nombre completo: | Trabajador Mumero Uno

SerE (® Masculino (~ Femenino

Cargo: Albafii vl
Tarifa:

Forma de pago: ® Efectivo (" Transferencia
Teléfono: 11111111
Estado: ® Activo " Inactivo

Guardar | Cancelar

Edita todos los Datos



REPORTE DE PAGOS



X" AyP-V1.0-PLUGCADxIsm - Excel
AP

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda

Asistencia Trabajadores

Proyecto: |Proyecto 000001

Descripcién: |Descripcion...

Cliente: |Cliente 000001

m Asistencia y Pagos

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de
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O

General

Configuracién

$

Pagos

Repo|




Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

o

Registrar id: 5 gistr Moneda General
Asistencia Trabajadores Configuracion Reportes
Selecciona el tipo de Reporte: ]
Tipo de Reporte X
Periodo: En dos fechas determinadas, todos los registros de todos los _ _
trabajadores, calculara los pagos y TOTAL. SelecoreleltipaldeiepoteldelBatos:

Trabajador: En dos fechas determinadas, seleccionara los registros de Periodo

Trabajador Cancelar

UN UNICO TRABAJADOR, calculara los pagos y TOTAL.

\ - - —
Selecciona el Periodo. Reporte de Pago por Periodo / X et S eI R = BRI Ol R EES

Selecciona el Trabajador.
Selecciona el Formato de Descarga. - ’701 07 2025 / | ’731 07 2025 / | Fecha: 01 07 2025 / | a: 01 07 2025 / | L
Fecha: a.

. . Selecciona el Formato de Descarga.
Selecciona si quieres Mostrar

5 g o defi Formato: Trabajador: | Fredy Josue Sorto j
encabezados y seccion aeftirma - o . .
sad y y Selecciona si quieres Mostrar
encargado. a4 ]
® .PDF Formato: encabezados y seccion de firmay
encargado.
(" .XLSX 8
. : ® .PDF
m Asistencia y Pagos
Mostrar: " .XLSX
Advertencia: El usuario reconoce que el progral [v Encabezado Mostrar:
compromete a no realizar ninguna accion que ind
Iir‘"lita.do a, la copia, distribucio"\, modificacion, in ¥ Nombre y Firma: [7] Encabezado
autorizado de la herramienta.

Ing. Encargadol
[v" Nombre y Firma:

Ing. E d
Copyright @ 2025 PlugCAD. Todos los derechos rese| ng. Encargadol

Descargar Cancelar

Descargar Cancelar




ID

I Fecha | Nombre Completo Horas Horas Extras Tarifa Tasa Horas Extras Totaldia
e G 072025 4186 FredyJosue Sorto 8 0 $3.80 100  $30.40
Gl G 072025 4287 Josue Ananias Lopez 8 0 $5.00 100 $40.00
Lal 5072025 8676 Elvis Lopez 8 0 $3.80 100  $30.40
spll 5 072025 1598 Luis Armando Gutierrez 8 0 $3.80 100  $30.40
6072025 4186 FredyJosue Sorto 8 0 $3.85 100  $30.80
Il G 07 2025 7349 Luis Otoniel Lopez 7 2 $4.00 100  $44.00
8072025 4186 Fredylosue Sorto 8 2 $3.85 100 $46.20
8072025 4287 Josue Ananias Lopez 8 2 $5.00 100  $60.00
8072025 5480 Trabajador Numero Dos 8 2 $1.88 100 $22.56
86072025 6076 Trabajador Numero Tres 8 2 $4.00 100  $48.00

& 5072025 2559 Trabajador Numero Cuatro 8 2 $3.80 100 $45.60
1072025 4186 FredyJosue Sorto 5 0 $3.85 100 $19.25

TOTALPERIODO  $447.61



PDF

riodo_0
025_08-0
2025.pdf

Proyecto: Froyecto 000001

Descripcidn: Descripcion...

Cliente: Cliente 000001

Fecha e} Nombre Completo Horas Horas Extras Tarlfa Tasa Horas Extras Total dia
807 2025 4186 Fredy Josue Sarta 8 0 5380 100 530.40
a07F 2025 A287 Josue Ananias Lopez E3 (4] 55,00 100 S40.00
a0F 2025 a8ele Elvis Lopez -] o 53.80 100 530.40
807 2025 1598 Luis srmando Gutierraz 8 Q 53.80 100 530,40
a0F 2025 4186 Fredy Josue Sarta -] o 53.85 100 530.80
807 2025 ¥349 Luis Otaniel Lopaz T 2 54.00 100 544.00
a07F 2025 4188 Fredy Josue Sorto 8 2 53.85 100 Sd6.20
#07F 2025 4287 Josue Ananias Lopez B 2 5500 100 %60.00
#07F 2025 5480 Trabajador Murmero Dos B 2 S1.EE 100 52256
#07F 2025 [-r Trabajador Mumero Tras B 2 54,00 100 %48.00
a07F 2025 2559 Trabajador Murnero Cuatro E3 2 53.80 100 545.60
107 2025 4186 Fredy Josue Sarta 5 0 53.85 100 519.25

TOTAL PERIODO 5847.61

F:

Ing. Encargado



REPORTE DE
ASISTENCIA




X" AyP-V1.0-PLUGCADxIsm - Excel
AP

Registrar id: S Nuevo gistros Moneda

Asistencia Trabajadores

Proyecto: |Proyecto 000001

Descripcién: |Descripcion...

Cliente: |Cliente 000001

m Asistencia y Pagos

Advertencia: El usuario reconoce que el programa es una obra protegida por derechos de autor y se
compromete a no realizar ninguna accion que infrinja los derechos del desarrollador, incluyendo, pero no
limitado a, la copia, distribuddn, modificacion, ingenieria inversa, descompilacion o cualquier otro uso no
autorizado de la herramienta.

Copyright © 2025 PlugCAD. Todos los derechos reservados. Acerca de
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Configuracién

O

General

$

Pagos




Asistencia y Pagosvi.0 - PlugCAD

o $

Registrar ids 5 gistros Moneda General Pagos
Asistencia rabajador Configuracién
Tipo de Reporte X
Reporte de Asistencia por Periodo X | . . :
5 s 1 Seleccione el tipo de Reporte de Asistencia: Reporte de Asistencia por Trabajador X

o 01 07 2025 . 3107 2025 f
Eecha j a j < Periodo Trabajador Cancelar Fecha: 01 07 2025 / | = 3107 2025 / |

Formato: Trabajador: | j
(& .PDF
" XLSX TN (RInI=(ite
Mostrar: Selecciona el Periodo.
v Fecha v Horas Extras Selecciona el Formato de
v D ¥ Tarifa Descarga. Mostrar:
[+ Nombre Completo |~ Tasa Horas Extras X L [v Fecha [v Horas Extras
Selecciona si quieres
[+ Asistencia [+ Total dia Mostrar en encabezados [v D [+ Tarifa
[v Horas [ Observacidn del Reporte. Selecciona el Periodo. [+ Nombre Completo [ Tasa Horas Extras
. . " ¥ Asistenci ¥ Total di;
Selecciona Adicionales Selecciona el [ Asistencia ¥ Total dia
¥ Encabezado en el reporte. Trabajador. [¥ Horas [ Observacidn
3 protegida por derechos de autor y se
¥ Nombre y Firma: os del desarrollader, incluyendo, pero no Selecciona el Formato
' } descompilacion o cualguier otro uso no de Descarga
Ing. Encargado
Selecciona si quieres
Mostrar en
Acerca de
Descargar Cancelar encabezados del
Reporte.
Selecciona Adicionales Descargar Cancelar

en el reporte.




Tutoriales por video

También puedes encontrar videos tutoriales con mas tips, resolucion de dudas, en
nuestro canal de Youlube: https://www.youtube.com/@PlugCAD

Sien algun momento necesitas mas informacion, dispones de soporte técnico a
traves del correo: plugcad@gmail.com

slugcad


https://www.youtube.com/@PlugCAD

slugcad

PlugCAD — Softwares para la Construccion

Es una empresa de software dedicada a crear soluciones digitales para la industria
de la construccion. Desarrollamos herramientas profesionales de alta calidad,
enfocadas en optimizar el trabajo de ingenieros, arquitectos y otros profesionales del
sector. Fundada en el ario 2022 por el ingeniero civil Fredy Sorto.

slugcad
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